
评标系统操作流程（建设工程）

评审专家在接到电话号码为 04708110488 的语音通知，并接收到短信后，40 分钟内前往语

音通知与短信中告知的交易中心参与评标。

注：

1. 如确认参加评标，请将自动语音通知听完。

2. 参与评审的专家必须携带本人身份证原件、CA 电子证书、电子证书密码卡，如未携带

身份证、CA 电子证书或忘记电子证书密码，均无法参与评标。



评审专家持本人身份证，经交易中心评标区电子门禁机读取通过后，按照门禁机屏幕中的提

示，进入对应评标室，使用 IE 浏览器输入 http://10.60.77.8:8080/TPPingBiao 或点击桌面快

捷方式进入 。

选择“评委登录”。 可切换 用户名/CA 登录 登录方式

如点击浏览器默认首页为其他网址，则手动在地址栏选择上述地址即可。

点击“ca登录”，输入 CA 电子证书密码卡中涂层刮开的密码，进入系统。如下图

登录成功后，进入系统



右上角可看到登录系统的评委名称；点击“当前项目”可查看当前项目的标段编号、标段名

称、开标时间、评标办法等信息。

1.项目管理

选择【项目开标】中的“项目管理”菜单，可显示当前标段信息。

右上角展示【招标文件】【投标文件】【废标】【招投标文件对比】按钮

点击“进入项目”，开始评审操作。如下图：

项目存在多标段时，选择标段进入项目，如下图：

2.评标准备

在确定评委全部完成系统登录后，选择【评标准备】菜单，点击“评委回避”菜单，根据实

际情况选择是否需要回避。

如不需要回避，则直接点击“不需要回避”按钮。

（注：若存在专家无法回避，或无法推荐负责人的情况，请确认是否所有评委均进入同一个



标段并且确认所有专家都进行了操作）

如需要回避，勾选需要回避的单位，点击“需要回避”按钮，并填写回避理由，如下图：

所有评委回避状态确认完毕后，进入“推荐评委负责人”菜单，推选评标委员会组长。

点击“确认推荐”，完成推荐评委组长操作。

所有评委推选完毕后，会提示“已确定评标委员会组长为：XXX”，推选完毕。

（若一轮未产生唯一最高票数的评委，系统自动进行下一轮推荐，直至产生主任评委为止）

被推选的评委组长页面会自动刷新，出现汇总菜单，可稍等待几秒。



注：

1. 所有评委统一推选评标委员会组长完毕后，再进行余下的评审操作。

2.评委进行评审，签章环节到【评标结果】-【评委签章】步骤时统一进行签章。

2. 查看招标文件与投标文件

评委可点击系统页面横向菜单“招标文件”查看招标人发布的招标文件正文与评标办法。

点击“投标文件”查看投标人上传的投标文件正文、开标一览表、审查资料等信息。

查看招标文件：



查看投标文件：



也可在同一页面同时打开招投标文件进行查看，点击【招投标文件对比】如下图：

左侧查看招标文件，右侧查看投标文件；点击“招标文件正文”，选择投标单位，点击投标

文件正文。如下图：



可点击下方缩放比例进行页面内容的大小展示，可以点击缩放比例两侧的+、- 按钮进行调

整，推荐 90%

3. 清标

进入【清标】菜单下的“标书雷同性分析”页面，可查看各投标单位的单位名称、电子版投

标文件制作时间、文件制作机器码、文件创建标识码、上传时间



注：

文件制作机器码：制作机器网卡 MAC 地址+硬盘序列号#CPU 序列号+主板序列号+工具标识

码

文件创建标识码：制作投标文件时记录创建工程文件的唯一标识码。

提示红色表示同一台电脑。

4. 初步评审

评委点击【初步评审】菜单，进入初步评审环节

5.1 通过点击“您所在的位置”中的箭头，可切换需评审的投标单位，切换时默认保存当前

评审状态（与“添加保存”按钮效果一致）。

5.2 点击“投标单位报价文件目录”中的投标文件正文、开标一览表等，根据投标文件进行

符合性打分，点击 此图标，可进行批量符合性打分。

5.3 投标单位名称右侧，及时更新打分进度与状态，可查看标书评审总数、已评审几家、未

评审几家。

5.4 确定评审完毕后，点击“确认提交”按钮，提交评委个人打分。

如评审过程中某评审项存在不符合情况，则点击不符合，点击不符合后会出现铅笔图标，点

击图标后填写不符合原因，填写完毕后点击确定提交。（注意字数在 300 字以内）



符合性打分全部完成后，点击“确认提交”按钮，弹出评委个人初步评审评分表，再次检查

评审是否正确。如无问题则点击右上角“确认提交”按钮。

点击确定按钮，确认提交



当所有评委都已将初步评审结果确认提交后，主任评委点击“初步评审汇总”菜单检查各位

评委初步评审提交状态。如无问题则点击左上角“确定”按钮进行汇总操作。

如存在问题，评标委员会组长可将评审有问题的评委提交的评审表退回，右上角选择到该评

委，点击“退回重评”按钮，可退回此评委评审表。

被退回的评委在将问题修改正确后，重新提交初步评审汇总表，以便评委组长汇总。

评委组长汇总后，可查看每位评委的评分状态。



注：

1. 在评委组长进行汇总操作后，评分结果已在评标委员会中公开可查看，汇总“确定”按

钮与“退回重评”按钮此时已无法使用。

2. 初步评审不通过的投标单位，评委组长做完汇总操作后，需继续进行废标操作。

5. 废标操作

评委组长点击横向菜单“废标”，进入废标页面，点击需要废标的单位，根据评审实际情况

选择“否决投标节点”并填写否决投标原因。填写完毕后，点击左上角“否决投标”按钮提

交。



废标操作成功后，此单位下移至废标单位一览表中，废标投标单位操作完毕。

如存在变动，可点击“取消否决投标”按钮，撤回此操作。

如此项目在废标操作后，存在项目流标情况，则点击“项目流标”按钮，可直接进入评委签

章环节。

在初步评审结束后，评委组长需重新生成标价比较表，重新生成后按钮变成灰色

为后续环节获取评标所需数据。如存在废标单位则被废标单位自动排除。



6. 详细评审

商务标打分、技术标打分、其他项打分均为直接打分，评委计算出分数后直接填写至评

分点后的文本框并保存提交。页面显示方式和流程操作方式与初步评审一致。

每位评委将商务标、技术标、其他项打分提交完毕后，统一由评委组长做汇总操作。

操作方式和需注意事项与初步评审汇总一致。



7. 评标结果

评标委员会成员确认初步评审、详细评审全部提交完成；评委组长确认初步评审、详细

评审全部汇总；如存在废标单位，废标文件操作完毕后，所有评委进入【评标结果】菜



单。

评委组长需根据实际情况填写“其他事项说明”菜单下的“串通投标情形的评审情况说

明”、“澄清、说明事项纪要”、“需要说明的其他事项”，如无需要说明情况，则全部填

写“无”。

评委组长点击“推荐中标候选人”，点击“选择”按钮，按照招标文件要求与评分情况

挑选中标候选人、第二候选人、第三候选人。

选择完毕后，点击“推荐中标候选人”按钮提交。

如需改动，点击“重置”按钮，重新修改后提交。



评标委员会成员此时可点击“最终排名”菜单，查看排名情况

推荐中标候选人完毕后，所有评委进入“评委签章”页面，对评标过程中产生的所有表

格，使用 CA 电子证书签章。甲方代表评委使用多因子互动终端进行手写签字



点击左上角“点击签章”按钮

输入 CA 电子证书密码，等待 10 秒左右，提示签章成功。系统有自动记忆密码功能，无

需每次签章都输入 CA 密码。

提示签章成功后继续签署下一项表格，所有评委集体签名部分与个人签名部分签章状态

全部显示蓝色已经签章



主任评委在确定无人漏签后，点击“评标结束”。此项目评审完毕。



评标结束后，各评委可点击“评标报告”菜单，查看评标过程中所有评审与签章完毕的

表格

注：

1. 评标过程中请每位评委按照菜单顺序进行评审，不要跳流程评审

2. 评委签章过程中，请每位评委仔细查看评审过程中生成的表格，确定不存在问题后

在进行签章操作。

3. 主任评委点击评标结束按钮后，系统需进行合并签章与传输数据操作，请耐心等待

评标结束时间与操作人的生成。


	评标系统操作流程（建设工程）

