
呼伦贝尔市公共资源交易中心

企业入库与基本信息

变更操作手册



重点：所有新入库企业需先办理 CA 锁，

填写单位信息必须进入自治区主体库进

行操作，信息提交后会自动通过，然后

进入呼伦贝尔市公共资源平台点击【同

步主体库信息】。请交易响应方在制作

投标文件前确认主体库信息为最新信

息。



1.浏览器（IE11 及以上版本）百度搜索“呼伦贝尔市公共资源交易

中心”，点击官网名称，进入交易中心官网，如下图：

2.进入官网后，点击【交易平台】，在平台入口中选择【工程建设】

进入交易系统登录页面，如下图：



2.点击【驱动下载】，点击后跳转到新点标桥的驱动下载页，点击

【下载】。



下载完成后运行驱动程序进行安装，双击下载好的驱动安装包

默认下一步安装即可。如下图：

安装新点驱动

4.驱动安装完毕后，在桌面打开 新点检测工具（内蒙古互通

版）点击“登录系统”，跳转“内蒙古自治区互联互认系统”；



5.点击“绑定/登录”；

6. 如果首次使用自治区互联互认系统的新企业请点击“企业绑定”，

按照页面提示完成互联互认系统绑定，绑定之后点击“CA 登录”。



已绑定用户直接点击“CA 登录”按钮；

进入主体登录页面，插入已绑定的 CA 锁并输入 CA锁密码。

7.进入内蒙古自治区本级、盟市公共资源交易平台点击“自治区公共

资源交易主体信息库”，如下图所示；



8.确认主体身份信息没有问题，点击“确认登录”，进入到自治区主

体库系统。



9.首次进入自治区主体库数据需要进行数据完善；

10.跳转进入自治区主体库，点击“基本信息”菜单，进入页面；

11.点击【主体库初始化】按钮，选择“呼伦贝尔市公共资源交易平

台”，进行数据初始化，新企业或老企业无法选择到呼伦贝尔平台的

直接在主体库修改完善信息即可，如下图，注意：初始化操作非必要

做。



12.数据初始化同步之后，即可进行诚信库内容修改或添加，下文以

职业人员为例进讲解；点击“新增职业人员”，将人员信息填写完成

并递交审核；

注：人员职务类型中，项目管理人员对应呼伦贝尔系统项目管理人员，

项目负责人对应项目经理、监理工程师等。人员所属单位类型选择与

呼伦贝尔平台对应身份。如下图：



13.提交自动审核通过后退出系统，重新登录再次点击“CA 登录”；

进入主体登录页面，输入 CA 锁密码

14.进入内蒙古自治区本级、盟市公共资源交易平台点击“东部盟市”



选择“呼伦贝尔市公共资源交易平台”；

15.进入呼伦贝尔市公共资源交易系统（主体身份需与自治区主体库

中初始化的主体一致），进入“职业人员”模块，点击“同步自治区

主体库”，同步时需输入同步码，请在自治区主体库基本信息中获取

（每个环节的同步码一致），然后点击同步信息，将自治区主体库编

辑通过的信息，同步至呼伦贝尔交易系统；



16.其他模块与基本信息同上述操作一致，即在自治区主体库中将所

有数据全部填写提交审核通过后，再登录至呼伦贝尔交易平台中同步

即可，每个模块同步时均需使用同步码（自治区主体库基本信息中获

取）。

17.本地电子件中多余的电子件，请在呼伦贝尔主体库中点击修改信

息-电子件管理，然后勾选作废即可。




